
 

 

 

ALLEGATO B 

DISCIPLINARE DI GARA A PROCEDURA APERTA  

Servizio di stampa, piega ed imbustamento delle fatture relative a contratti di fornitura del 

servizio idrico integrato, come meglio specificato nel capitolato speciale d’appalto. CODICE CIG : 

63422194AF. 

******************* 

 

1. Norme per la partecipazione alla gara –  

Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte.  

I soggetti che intendono partecipare alla gara devono far pervenire i plichi contenenti l’offerta 

esclusivamente tramite raccomandata/posta celere del servizio postale, corriere o agenzia di 

recapito autorizzata, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 16 

Settembre 2015, pena l’esclusione dalla gara.  

E’, tra l’altro,  consentita la consegna a mano dei plichi. 

I plichi devono pervenire esclusivamente al seguente indirizzo: AUSINO SpA Servizi Idrici Integrati 

– Via Pasquale Atenolfi, 46 – 84013 Cava de’Tirreni (SA).  

La consegna dei plichi è totalmente a rischio del mittente, intendendosi questa Società esonerata 

da ogni responsabilità, anche derivante da causa di forza maggiore, qualora i plichi non 

giungessero a destinazione in tempo utile. I plichi devono essere idoneamente sigillati con 

ceralacca, non trasparenti e controfirmati sui lembi di chiusura, dal titolare o rappresentante 

legale dell’impresa e devono recare all’esterno – oltre all’esatta indicazione della ragione sociale 

del mittente (se si tratta di associazione temporanea specificare tutti i prestatori di servizi che la 

compongono) ed all’indirizzo dello stesso – il numero di telefono e fax, il numero dell’appalto, 

l’oggetto dell’appalto, l’importo dello stesso, il numero del codice fiscale, il codice attività e la 

partita IVA dell’operatore economico, il giorno e l’ora dell’espletamento della medesima gara.  

Essi devono contenere -a pena di esclusione -al loro interno due buste, sigillate con ceralacca, non 

trasparenti e controfirmate dal titolare/legale rappresentante del Prestatore di Servizi sui lembi di 

chiusura di cui una contenente la documentazione amministrativa, una contenente l’offerta 

economica, riportanti la dicitura:  

“busta – A” -“DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”;  

“busta – B” -“OFFERTA ECONOMICA”.  

Sulle buste “busta A”, “busta B”, deve essere indicata la ragione sociale del mittente (se trattasi di 

RTI deve esserci l’indicazione della ragione sociale di tutti e Prestatori di Servizi costituenti il RTI, 

con l’indicazione del capogruppo e dei mandanti) l’indirizzo del singolo concorrente ovvero di tutti 

i soggetti costituenti il RTI qualora intendano costituirsi in associazione temporanea di imprese, il 

numero di telefono, il fax, il numero di appalto e l’oggetto dei lavori, il codice fiscale e/o partita 

IVA, il giorno e l’ora dell’espletamento della gara.  

Nella busta “A ‐‐‐‐ Documentazione” dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla 

gara, la seguente documentazione: 



 

 

a) Modulo “Istanza di ammissione alla gara e dichiarazioni”, allegato n. 1 al presente 

disciplinare di gara, predisposto da Ausino S.p.a., compilato in ogni sua parte, timbrato e 

sottoscritto dal legale rappresentante del concorrente. 

In alternativa al predetto modulo “Istanza di ammissione alla gara e dichiarazioni”, potrà essere 

presentata idonea dichiarazione sostitutiva, redatta conformemente ai contenuti di tale 

modulo,resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e succ. mod. ed integr., timbrata e 

sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente. 

Al modulo oppure alla dichiarazione sostitutiva dovrà essere allegata, a pena di esclusione 
dalla gara , copia fotostatica, leggibile, di un valido documento di identità del sottoscrittore; il 

modulo oppure la dichiarazione sostitutiva potrà essere sottoscritto anche da un procuratore del 

legale rappresentante ed in tal caso andrà trasmessa la relativa procura. 
b) (solo nel caso in cui il concorrente si avvalga dei requisiti di altro soggetto, ai sensi 
dell’art. 49, del 
D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr.) Documentazione, prodotta dal 

soggetto ausiliario e dal soggetto ausiliato, richiesta dall’art. 49 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e 

succ. pag. 2 di 5 mod. ed integr.. 

c) Garanzia, pari al 2% (due per cento) dell’importo complessivo dell’appalto di cui al punto 8 del 

bando di gara, in originale , sotto forma di cauzione o di fideiussione, ai sensi dell’art. 75, del 

D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., con validità per almeno 180 (centottanta ) 

giorni  successivi al termine previsto per la scadenza della presentazione delle offerte. 

La cauzione potrà essere costituita, a scelta dell’offerente, in contanti o in titoli del debito 

pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell’amministrazione 

aggiudicatrice. La fideiussione, a scelta dell’offerente, potrà essere bancaria o assicurativa o 

rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D.Lgs. 1° 

settembre 1993, n. 385 e succ. mod. ed integr., che svolgono in via esclusiva o prevalente attività 

di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. 

Qualora la garanzia sia costituita sotto forma di fideiussione: 

- dovrà essere sottoscritta con autentica notarile che accerti anche la qualità del sottoscrittore; 

- nel caso di raggruppamento di imprese non ancora costituito, dovrà essere intestata a tutti i 

componenti del costituendo raggruppamento; 

- dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché 

l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta della Stazione 

Appaltante. 

d) Ai sensi dell’art. 75, comma 8, del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., 

dichiarazione di un istituto bancario, oppure di una compagnia di assicurazione oppure di un 

intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. 1 settembre 

1993, n. 385 e succ. mod. ed integr., contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione 

dell’appalto, a richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria ovvero una polizza assicurativa 

fideiussoria, relativa alla cauzione definitiva di cui all’art. 113, del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e 

succ. mod. ed integr., in favore della Stazione Appaltante. 



 

 

Si precisa che ciascuna delle dichiarazioni e sub ‐‐‐‐dichiarazioni, prestampate o da 

compilare, presenti nella modulistica predisposta d a AUSINO S.p.A., costituisce un 
requisito di ammissione alla gara e, pertanto, la s ua mancanza o non conformità ai 
moduli è causa di non ammissione alla gara. 
2.1.1 Specifiche per i raggruppamenti temporanei, i  consorzi ed i G.E.I.E., in merito 
alla presentazione della documentazione amministrat iva 
a) Raggruppamenti temporanei, consorzi, G.E.I.E. no n ancora costituiti 
Unitamente alla documentazione di cui al precedente paragrafo 2.1, lettere a) , b), c), d), e) 
dovrà essere presentata una dichiarazione, sottoscritta dalle stesse imprese che intendono 

consorziarsi o raggrupparsi, che indichi: 

a1) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale gratuito con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo o mandatario; 

a2) l’impegno ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei, ai consorzi o ai G.E.I.E.; 

a3) per i raggruppamenti temporanei, le quote di partecipazione al raggruppamento in relazione 

alle quali sarà determinata la percentuale della prestazione che ciascuna impresa dovrà eseguire; 

a4) le parti della prestazione che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 

consorziati. 

b) Raggruppamenti temporanei, consorzi, G.E.I.E. gi à costituiti 
Unitamente alla documentazione di cui al precedente paragrafo 2.1, lettere a), b), c), d) , e) 
dovrà essere presentato l’originale o la copia autentica dell’atto pubblico o della scrittura privata 

con il quale è stato conferito mandato collettivo irrevocabile alla mandataria ovvero dell’atto 

costitutivo del consorzio o del G.E.I.E., dai quali risultino gli elementi di cui alle suddette lettere 
a1), a2), a3) ed a4). 
Il mandato collettivo e la garanzia dovranno essere unici, indipendentemente dalla forma giuridica 

del concorrente. 

In generale, nel caso di raggruppamento di imprese diverso dai consorzi di cui 
all’art. 34, comma 1, lett. b) e c), del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed 
integr., tutte le imprese costituenti il raggruppam ento dovranno produrre la 
documentazione di cui al precedente paragrafo 2.1 , lettera a) ed inoltre, solo nel 
caso di impresa che si avvale della facoltà di cui all’art. 49, del D.Lgs. 12 aprile 
2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., la documentaz ione di cui al precedente 
paragrafo 2.1 , lettera b). 
2.1.2 Ulteriori disposizioni in merito alla documen tazione amministrativa 
La Stazione Appaltante potrà verificare in ogni momento e con qualsiasi mezzo di prova le 

dichiarazioni e i documenti prodotti dai concorrenti. 

2.2 Busta “B – Offerta economica” 



 

 

Nella busta “B ‐‐‐‐ Offerta economica” dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla 

gara , la seguente documentazione: 

a) Dichiarazione contenente l’indicazione del massimo ribasso percentuale, espresso in cifre ed in 

lettere, sull’importo a corpo posto a base di gara. 

La dichiarazione va sottoscritta: 

- per l’impresa singola o gli operatori economici di cui all’art. 34, comma 1, lett. f-bis), del D.Lgs.12 

aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., o i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b), del 

D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., o i consorzi stabili, dal legale rappresentante 

o suo procuratore (ed in tal caso va trasmessa la relativa procura); 

- per i raggruppamenti temporanei o i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 12 

aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., o i G.E.I.E. non ancora costituiti, dai legali 

rappresentanti di tutti i concorrenti che intendono consorziarsi o raggrupparsi o da loro 

procuratori (ed in tal caso vanno trasmesse le relative procure); 

- per i raggruppamenti temporanei o i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. e), D.Lgs. 12 aprile 

2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., o i G.E.I.E. già costituiti, dal legale rappresentante della 

mandataria o capogruppo o da suo procuratore (ed in tal caso va trasmessa la relativa procura). 

L’offerta dovrà essere espressa non oltre la terza cifra decimale. 

L’aggiudicazione avverrà in base al ribasso percentuale indicato in lettere. In caso di discordanza 

tra l’offerta indicata in lettere e quella indicata in forma numerica sarà ritenuta valida 

l’indicazione espressa in lettere. 

2.3 Ulteriori disposizioni in materia di esclusione  
a) Sono escluse senza che sia necessaria l’apertura  del plico di invio , le offerte: 

• a1) pervenute dopo il termine perentorio indicato al punto 6 del bando di gara, 

indipendentemente dalla data del timbro di spedizione, restando il recapito a rischio 

del mittente ove, per qualsiasi motivo, l’offerta non giunga a destinazione in tempo 

utile; 

• a2) mancanti o carenti di sigilli o di sigle sui lembi del plico di invio, rispetto a quanto 

prescritto dagli atti di gara; 

• a3) il cui plico di invio non rechi all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’appalto o i 

dati anagrafici dell’impresa concorrente richiesti al punto 2. del presente disciplinare; 

• a4) che rechino strappi o altri segni evidenti di manomissione che ne possano 

pregiudicare la segretezza. 

b) Sono escluse dopo l’apertura del plico d'invio e  dopo l’apertura della busta 
interna (Busta “A Documentazione”) , le offerte: 

• b1) carenti di una o più di una delle dichiarazioni e/o dei documenti richiesti; 

• b2) con uno dei documenti non pertinenti; 

• b3) mancanti della garanzia ovvero con garanzia di importo inferiore al minimo 

richiesto ovvero prestata a favore di soggetto diverso dalla Stazione Appaltante; 

• b4) con il modulo “Istanza di ammissione alla gara e dichiarazioni” non compilato in 

ogni parte o mancante della firma del legale rappresentante del concorrente oppure 



 

 

con la dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2.1, lettera a) del presente disciplinare 

di gara, non redatta conformemente ai contenuti del predetto modulo o mancante 

della firma del legale rappresentante del concorrente; 

• b5) con requisiti economici e/o tecnici non sufficienti. 

c) Sono escluse, dopo l’apertura della busta intern a (Busta “B ‐‐‐‐Offerta economica”) , 

le offerte: 

• c1) mancanti, sull’offerta, della firma del legale rappresentante o di una delle firme 

richieste in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio o G.E.I.E.; 

• c2) che contengano, oltre al ribasso offerto, condizioni, precondizioni o richieste a cui 

l’offerta risulti subordinata. 

d) Sono comunque escluse, a prescindere dalle speci fiche previsioni che 
precedono, le offerte: 

• d1) in violazione delle disposizioni sui raggruppamenti temporanei o consorzi di 

concorrenti; 

• d2) mancanti o carenti di sigilli o di sigle sui lembi di una delle buste interne, rispetto 

a quanto prescritto al punto 2. del presente disciplinare. 

 

3. Procedura di aggiudicazione 
La commissione di gara oppure il soggetto deputato all’espletamento della gara, il giorno fissato al 

punto 6 del bando per l’avvio delle operazioni, in seduta pubblica, sulla base della 

documentazione contenuta nella busta “A -Documentazione”, procederà: 

a) a verificare la correttezza formale della documentazione ed in caso negativo ad 

escludere dalla gara i concorrenti che hanno presentato documentazione non corretta; 

b) a sorteggiare un numero pari al dieci per cento del numero delle offerte ammesse, 

arrotondato all’unità superiore. 

Ai concorrenti sorteggiati verrà richiesto di esibire, a pena di esclusione dalla gara , entro il 

termine perentorio di 10 (dieci) giorni dalla richiesta, la documentazione attestante il possesso 

dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa di cui al punto 5 del modulo 

“Istanza di ammissione alla gara e dichiarazioni” oppure il possesso dei corrispondenti requisiti 

della dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2.1, lettera a) del presente disciplinare di gara. 

In particolare: 

� a comprova del possesso del requisito di cui al punto 5 lettera a) del modulo “Istanza di 

ammissione alla gara e dichiarazioni” oppure del possesso del corrispondente requisito della 

dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2.1, lettera a) del presente disciplinare di gara : 

� nel caso di concorrente tenuto alla redazione del bilancio, dovranno essere prodotti, in 

originale o copia conforme all’originale, bilanci o estratti di bilanci riclassificati in 

conformità alle direttive europee, corredati dalla relativa nota di deposito; 

� nel caso di concorrente stabilito in Italia e non tenuto alla redazione del bilancio, dovrà 

essere prodotta idonea documentazione probatoria, in originale o copia conforme 

all’originale; 



 

 

� nel caso di concorrente stabilito in uno Stato che non prevede la pubblicazione del 

bilancio, dovrà essere prodotta idonea documentazione probatoria, in originale o copia 

conforme all’originale; 

� a comprova del possesso del requisito di cui al punto 5 lettera b) del “Modulo istanza di 

ammissione alla gara e dichiarazioni” oppure il possesso dei corrispondenti requisiti della 

dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2.1, lettera a) del presente disciplinare di gara dovrà 

essere prodotto: 

� nel caso di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, dovranno essere 

prodotti certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi, in 

originale o copia conforme all’originale; 

� nel caso di servizi prestati a favore di privati, dovranno essere prodotte apposite 

dichiarazioni rilasciate dai soggetti committenti, in originale o copia conforme 

all’originale; 

La commissione di gara oppure il soggetto deputato all’espletamento della gara successivamente, 

in seduta pubblica, nel giorno fissato al punto 6 del bando di gara per la verifica ai sensi dell’art. 

48, comma 1 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod. ed integr., procederà: 

� all’esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la documentazione 

di prova del possesso dei requisiti di cui ai punti 5, lettere a) e b) del modulo “Istanza di 

ammissione alla gara e dichiarazioni”), oppure del possesso dei corrispondenti requisiti della 

dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2.1, lettera a) del presente disciplinare di gara, ovvero le 

cui dichiarazioni prodotte in sede di gara non siano confermate; 

� alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della Stazione Appaltante per gli 

adempimenti del caso. 

La commissione di gara oppure il soggetto deputato all’espletamento della gara si riserva la 

facoltà di procedere alla verifica del possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti al 

fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, e dai 

riscontri eventualmente rilevabili dai dati risultanti dal casellario informatico dei contratti pubblici 

di lavori, servizi e forniture istituito presso l’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di 

Lavori, Servizi e Forniture.  

In conseguenza di tale verifica, si procederà all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti per 

i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti generali e speciali ed alla comunicazione di 

quanto avvenuto agli uffici della Stazione Appaltante per gli adempimenti del caso. 

La commissione di gara oppure il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà, 

successivamente, all’apertura delle buste “B - Offerta economica” presentate dai concorrenti non 

esclusi dalla gara e aggiudicherà provvisoriamente l’appalto al concorrente che avrà offerto il 

massimo ribasso percentuale. 

La Stazione Appaltante si riserva altresì la facoltà di cui all’art. 88, comma 7, D.Lgs. 12 aprile 2006, 

n. 163 e succ. mod. ed integr.. 

Il Committente successivamente procederà alla verifica sul possesso dei requisiti per 

l’aggiudicatario provvisorio ed il secondo in graduatoria, richiedendo ad essi l’esibizione di 

documentazione eventualmente non ancora acquisita. Nel caso in cui tale verifica dia esito 

positivo, la Stazione Appaltante procederà all’aggiudicazione definitiva a favore dell’aggiudicatario 

provvisorio. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo, la Stazione Appaltante procederà 

all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti e 



 

 

alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della Stazione Appaltante per gli adempimenti 

del caso, nonché ad individuare nuovi aggiudicatari provvisori oppure a dichiarare deserta la gara 

alla luce degli elementi economici desumibili dalla nuova eventuale aggiudicazione. 

All’atto dell’affidamento dovrà essere dimostrata la regolarità contributiva dell’aggiudicatario. 

E’ fatta salva ogni richiesta di documentazione necessaria ai fini della regolarità della stipula del 

contratto d’appalto. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

Domenico Farano 

 

 

 


